A MOZG(')K(")NY,VTAR,I ELLATA}S GYUJTOKORI ES
LELTAROZASI SZABALYZATA

. NN konyvtar mozgokonyvtari allomanyrészének gyiijtokore
A konyvtar megyei Onkormanyzati fenntartasu nyilvanos
kézkonyvtar.

................................... konyvtar a 1997. évi CXL. torvény alapjan dltalanos gyujtékorii
konyvtar, amely részt vesz az Orszagos Dokumentum-ellaté rendszerben.

A konyvtar konyvtarellatasi szerzodést kotott tobb kozségi
onkormanyzattal. Ez alapjan mozgokonyvtari allomanyrészt alakit ki, amelyet szintén az
altalanos gytjtokornek megfelelden alakit ki.

A kozségi konyvtarak mozgokonyvtari ellatdsa érdekében a legfontosabb ismeretterjesztd
szakkonyvek mellett gylijti a kézikonyveket (enciklopédidkat, lexikonokat, szdtarakat), az
igényes szépirodalmat, a gyermek- és ifjusagi szépirodalmat, de teret enged a szorakozast
jelentd konnyebb irodalomnak, a hobbival foglalkoz6 konyveknek és folyoiratoknak,
hetilapoknak, DVD filmeknek, hangoskonyveknek. A mozgdkonyvtar allomanyanak
egyszerre kell biztositani az 6nmiivelés legfontosabb irodalmat és a szorakozast.

A kozségi konyvtari  szolgaltatdo helyek a ...l konyvtar
mozgokonyvtari allomanyabdl kapjak a dokumentumokat letéti ellatds forméajadban. Az
intézmény minden szolgaltatd helyen torzsallomanyt és cseredllomanyt alakit ki. A
torzsallomanyba tartoznak az alapvetd kézikonyvek és a kotelezd olvasmanyok, a tobbi
dokumentumokat az intézmény cseréli a kozségi szolgaltatd helyek kozott. A szolgaltato
helyek allomanyéanak nagysaga valtozo, dsszetétele mindig a helyi igényeket elégiti ki.

2. A mozgokonyvtari allomanyrészben gytijtott dokumentumtipusok informaciéhordozo
tipusa szerint

Irdsos, nyomtatott dokumentumok

e konyvek
e periodikak
o térképek

Audiovizuadlis ismerethordozok

e Hangz6 dokumentumok (CD lemezek)
e Hangos — képes dokumentumok: (hangos filmek DVD-n)
e Elektronikus (szamitégépes) dokumentumok: (CD-ROM-ok)

3. A mozgokonyvtari allomanyrészben gyiijtott dokumentumtipusok tartalom szerint



Konyvek

Szépirodalom

a magyar irodalom klasszikusai / valogatva

a vilagirodalom klasszikusai / valogatva

kortars magyar szerzok miivei /valogatva

kortars kiilfoldi szerzok miivei /erésen valogatva

lirai, prézai. dramai antoldgiak /valogatva

tematikus antoldgiak /valogatva

¢letrajzok, torténelmi regények /valogatva

gyermek és ifjusagi regények, elbeszélések / valogatva

altalanos- és kozépiskolai kotelezd és ajanlott olvasmanyok / valogatva
nemzetiségi gyermek- és ifjusagi irodalom /valogatva

Szakirodalom

kis- koOzép- és nagyméretli, alapszintii altalanos lexikonok, enciklopédiak
/valogatva

a tudoményok, a kultira, a hazai, és az egyetemes miivelddéstorténet kis- kdzép-
¢s nagyméretli alapszintli elméleti és torténeti 6sszefoglaldi/ valogatva

az adott telepiilésre vonatkoz6 helyismereti, helytorténeti kiadvanyok / teljességre
torekedve

az adott tajegységre, megyére vonatkozo kiadvanyok / valogatva

a tovabbtanulast eldsegitd palyavalasztasi Utmutatok, felvételi kdvetelményeket
tartalmazo kiadvanyok /véalogatva

tobbnyelvii szotarak, vilagnyelveken (angol, német, francia) /teljességre térekedve
tobbnyelvii szotarak, egyéb nyelveken /er6sen valogatva

évkonyvek/ erésen valogatva

adattarak / erésen valogatva

a nemzetiségi lakosok anyanyelvi mivelddését eldsegitd irodalom/ erdsen
valogatva

a telepiilésen gazdalkodassal, mezdgazdasagi tevékenységgel kapcsolatos alap és
kozépszintl szakirodalom / valogatva

Periodikumok

A konyvtari szolgaltato helyek kéréseit figyelembe véve 1-1 példanyban gytijtjiikk a kovetkezd
id6szaki kiadvanytipusokat:

képes hetilapok,
ismeretterjeszto folyoiratok,
magazinok

gyermek- és ifjusagi lapok



Térképek

Az intézmény valogatva gylijti a megye, a megyén beliili varosok, a nagyobb magyar varosok,
¢s Magyarorszag térképeit. Erds valogatassal gytijti az egyéb (europai stb.) térképeket.

Audiovizualis ismerethordozok

hangoskdnyvek CD-n /valogatva,
zenei CD lemezek /er6sen valogatva
Filmek DVD-n/valogatva
CD-ROM-ok /erésen valogatva

4. A mozgokonyvtari allomanyrészben gyijtott dokumentumtipusok nyelv és
megjelenési hely szerint

................................... konyvtdr a  mozgdékonyvtari  allomanyrészbe csak a
Magyarorszagon, magyar nyelven megjelend kiadvanyokat gyijti. Kivétel a nemzetiségi
irodalom, a nyelvtanulasi segédletek, szotarak.

5. A mozgokonyvtari dokumentumallomany gyarapodasanak lehetséges forrasai

o vétel
e ajandék

A mozgokonyvtari allomanyrészbe az intézmény els6sorban vétel utjan szerzi be a
dokumentumokat figyelembe véve a kedvezményes vasarlasokat.

A dokumentum beszerzés elsddleges forrdsa a mozgokOnyvtari normativ tdmogatas,
amelynek felhasznaldsat a tobbcélu tarsulasokkal kotott ellatasi szerz0dés szabalyoz.

A konyveket a szerzodott szolgaltatotol szerelve (konyvsarokkal és cédulaval ellatva)
vasarolja meg.

Az audiovizualis dokumentumokat a helyi boltokban, valamint internetes terjesztoknél szerzi
be.

A kurrens id6szaki kiadvanyokat a terjesztésre szakosodott cégtdl szerzi be.

6. A mozgokonyvtari aAllomanyrészben gyiijtott dokumentumtipusok példanyszama

A gylijtékorhoz tartozo miibdl tobb (2-4) példanyban kell vasarolni klasszikus szépirodalmat,
ismeretterjeszté miiveket, kolcsonzésre is alkalmas kézikonyveket, széleskorti érdeklddésre
szamot tartd irodalmat, igy a képes mesés kalandos konyveket, bilinligyi, fantasztikus és
romantikus regényeket. Ezeket a miiveket a telepiilések konyvtari szolgaltato helyei kozott fél
¢évente cserélni kell.



Egy példanyban kell véasarolni a draga kézikonyveket, DVD filmeket, hangoskdnyveket.
Ezeket a miveket szintén félévente cserélni kell a telepiilések konyvtari szolgéltatd helyei
kozott.

Minden telepiilési szolgéltatd hely szamara meg kell vasarolni az alapvetd kézikonyveket és
kotelezé olvasmanyokat. Ezeket a miiveket torzsanyagként a telepiilési szolgaltatd helyen kell
tartani.

A konyvtari szolgaltaté hely igényeinek figyelembevételével telepiilésenként 1 példanyban
rendeljiik meg a képes hetilapokat, folydiratokat.

7. A mozgokonyvtari allomanyrészben gyiijtott dokumentumtipusok feldolgozasa

A mozgokonyvtari dlloméanyrészben gyiijtott konyvekrol és audiovizualis dokumentumokrol
az intézmény egyedi és csoportos leltarkonyvet vezet, és a ...l integralt
rendszerben dolgozza fel.

A integralt rendszerben a szolgéltatd helyek ellatasara vasarolt
dokumentumok a ,,mozgokonyvtar” elnevezésii raktarba keriilnek.

A mozgoékonyvtari  dlloméanyrészben  gyiijtott dokumentumtipusok leltari szama
.............................................................. bettijellel kezdodo folyamatos szamozasu.

Minden beleltarozott dokumentumra vonalkdd kertil, amely a dokumentumokat a leltari szam
alapjan azonositja.

A mozgokonyvtari allomanyrészhez tartozd6 dokumentumra a konyvtar tulajdonbélyegzdje
mellett a tobbcélu kistérségi tarsulas bélyegzdje is felkertil.

A mozgdkonyvtari allomanyrészben gytijtott dokumentumtipusokat szines ragasztocsikkal
latjuk el.

A mozgokonyvtari allomanyrészbe keriilt dokumentumok az intézmény honlapjan online is
ClErhetOk: .. .o

A hetilapok és folyodiratok a terjeszt6tdl kozvetleniil a szolgaltatd helyekre keriilnek.
Nyilvantartasukat a konyvtari szolgaltato hely dolgozoja vezeti a
................................... konyvtar 4ltal biztositott kardexlapon.

8. A gyiijtott dokumentumtipusok hasznalata

Konyvtarunk a feldolgozott dokumentumokat a .................ccooiiiiiiiiinnn... intergalt
rendszer letéti moduljanak hasznélatdval adja letétbe a telepiilési szolgaltatd helyek szdmara,
a torzsallomanyt tartos letét formajaban, a csereallomanyt kortilbeliil fél évente cserélve. Az a
célunk, hogy a csereallomanyhoz tartozé miivek valamennyi szolgaltatd helyre eljussanak.

Konyvtarunk a letétbe adott konyvek és audiovizudlis dokumentumok szam szerinti
nyilvantartasardl ,,nyilvantartd lapot” vezet két példanyban, amelybdl az egyik a szolgaltato
helyen marad.

A terjesztotdl kozvetleniil a telepiilésre érkezd kurrens iddszaki kiadvanyokrdl a konyvtari
szolgaltatd hely konyvtarosa vezet nyilvantartast, majd tékazva gondoskodik a biztonsdgos
Orzéstikrol. A kovetkezo évben a tékazott folyodiratok olyan telepiilésre keriilnek, ahol az nem
volt megtalalhato.



A dokumentumok kolcsonzési nyilvantartasat a konyvtari szolgaltatd hely dolgozdja vezeti.

9. A mozgokonyvtari aAllomanyrészben gyiijtott dokumentumtipusok kottetése

Kottetjiik azokat a keresett szinvonalas miiveket, amely konyvarusi forgalomban nem
kaphatoak.

Nem kottetjiik a konyvarusi forgalomban kaphatd, elrongyolodott konyveket.

Tékazzuk a képes hetilapokat és szines ismeretterjesztd folyoiratokat.

10. A mozgokonyvtari allomanyrészben gyiijtott dokumentumtipusok allomany-
apasztasanak szempontjai

Tervszerii dllomanyapasztds

Konyvtarunk az ismeretterjesztd ¢és szakkonyvek esetében az ismeretanyagaban,
vilagnézetében talhaladottd valt dokumentumokat, illetve a mar megvaltozott adatokat
tartalmazé miiveket kivonjuk az allomanybol. A bdvitett, dtdolgozott valtozatok megjelenése
utdn szintén tartalmi elavulds cimen vonjuk ki a régebbi példanyokat. F6los példany cimén
toroljiik azokat a dokumentumokat, amelyek irant idokozben megcsappant az olvasoi igény,
vagy mar nem tartoznak az idékdzben megvaltozott gylijtékorbe.

Alloményapasztés egyéb okbdl

Elrongyolddas miatt évente egy alkalommal selejtezziik a dokumentumokat. Elemi kar, lopas
miatt megsemmisiilt, elveszett dokumentumokat az esemény utan selejtezziik. Az allomany
ellendrzés soran hidnyz6é dokumentumokat a jegyzokonyv elkésziilte utan selejtezziik.

A leselejtezett dokumentumokrol torlési jegyzék késziil, majd elvégezziikk a torlést a
leltarkonyvekben (egyedi és csoportos) €ésa .........coovvvennnn.n. integralt rendszerben.

11. Zaro6 rendelkezés

A mozgdkonyvtari allomanyrész gylijtokori szabalyzatat valtozas esetén aktualizalni kell.

Datum

igazgatd



