KONYVTARI SZOLGALTATO HELY SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZATA

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1./ A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

1.1. A Szervezeti és Miukodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy
meghatdrozza a konyvtar (konyvtari szolgaltatd hely) szervezeti felépitését, miikodésének
belsé rend;jét, a kiils6 kapcsolatait.

L2, A o Onkormanyzat Képviseld-testiilete ............ . SZ.
hatdrozataval dontott arr6l a telepiilésen konyvtari szolgéltatd helyet mukodtet A
Képvisel6testiilet nyilvanos konyvtari szolgaltatast rendelt meg a

................................... konyvtartol. A szolgaltatds tartalmi elemeit a szerzodés
tartalmazza.

1.3. Az SZMSZ hatalya kiterjed:
a) a konyvtari szolgaltato hely dolgozdjara,
b) a konyvtari szolgaltatod hely szolgaltatasait igénybe vevokre.
1.4. A konyvtari szolgaltatd hely alaptevékenysége:
a) Nyilvanos konyvtari szolgaltatas.
b) Kozmiivelddési tevékenység.

1.5. A konyvtari szolgaltatdo hely vallalkozasi tevékenységet nem végez, kdzhasznl, vagy
gazdasagi tarsasagban nem vesz részt.

1.6. Az SZMSZ a .o, Onkorméanyzat Képviseld-testiilete
jovahagyasaval 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

2. A konyvtari szolgaltato hely legfontosabb adatai

2.1. A konyvtari szolgéltatd hely megnevezése: Kozségi Konyvtar
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2.3. Miikddési teriilete: .........ooviiiiiiiiiii kozség kozigazgatasi teriilete
2.4. Alapitds éve: .....ooooiiiiiiiiiin,

2.5 J0ERIOAJC: ...ttt

2.6. A konyvtari szolgaltatd hely fenntartdja: ...........ooooiiiiiiiiiii, Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete



II. A KONYVTARI ELLATAS MEGVALOSITASA:

3. A mozgokonyvtari ellatas megvalosulasa
3.1. A konyvtari ellatas forméja: mozgokonyvtdri elldatds
3.2. Szolgaltatd konyvtar: ...........cocooviiiiiiii. konyvtar (Cim)

3.3 A Tobbeélu Kistérségi Tarsulds szerzédésben bizza
meg a szolgaltatd konyvtarat, hogy biztositsa a telepiilésen a mozgokonyvtari ellatast.
(SZMSZ 1. sz. melléklet)

3.4. A szolgaltato konyvtar konyvtarellatasi szerzOdést kotott a
....................................... Onkormanyzat Képviselo-testiiletével, amelyben rogzitették
a mozgokonyvtari ellatas céljat, valamint a szerzddo6 felek kotelezettségeit.

3.5 A Tobbeélu  Kistérségi  Tarsulas a  tarsult
onkorményzatok konyvtarellatasdnak magasabb szinvonalll megszervezése érdekében a
mozgdokonyvtari normativ tamogatast igényelt a Magyar Koztdrsasag éves koltségvetési
torvényében meghatarozottak szerint.

4. A konyvtari szolgaltato hely alaptevékenysége:

4.1. A konyvtari szolgaltatd hely az 1997. évi CXL. torvény alapjan nyilvanos konyvtari
szolgaltatast nyujt.

4.2. A konyvtari szolgaltato hely feladatai:

a) a fenntartd altal kiadott szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatarozott 6 céljait
nyilatkozatban kozz¢ teszi,

b) allomanyat a szolgaltatdo konyvtar segitségével folyamatosan fejleszti, megdrzi, gondozza,
¢s rendelkezésre bocsatja,

c) tajékoztat a konyvtdr €s a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl ¢és
szolgaltatasairol,

d) biztositja mas konyvtarak alloményanak €s szolgaltatasainak elérését,
e) részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- €s informéciocserében.

) gylijteményét €s szolgaltatasait a helyi igényeknek megfeleléen alakitja,
g) kozhasznu informdaciods szolgéltatast nyu;t,

h) helyismereti informaciokat ¢s dokumentumokat gytijt,

1) ellatja a fenntarto altal meghatarozott egy¢b feladatokat.

5. A konyvtari szolgaltato hely gyiijtékore:

5.1. A konyvtari szolgaltaté hely nem oOnélléan gyarapit. Ezt a feladatot a konyvtarellatasi

szerzddések alapjan a mozgokonyvtari ellatast biztositd ...........ooeviiiiiiiiiiiiiinn, konyvtar
végzi el.

5.2. A letétbe kapott dokumentumokrol a ... konyvtar nyilvantartast
vezet, amely elérhet6 az intézmény honlapjdan az  online  katalogusban
(e e ). A szolgaltatd konyvtar és szolgaltato
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http://katalogus.dfmk.hu:8080/

hely dolgozoja a dokumentum szallitmany mozgésat (novekedés, csokkenés, egyenleg) a
»Nyilvantarté lapon” aléirdssal igazolja.

530 A konyvtar a konyvtari szolgaltatd helyek mozgokonyvtari
ellatasara gylijtokori szabalyzatot készit. (SZMSZ 2. sz. melléklet)

6 A konyvtari szolgaltato hely hasznalata:

6.1. A konyvtari szolgaltatd hely a hasznalati szabalyzatot kozzéteszi a hasznalok szamara.
(SZMSZ 3. sz. melléklet)

6.2. A konyvtarhasznalok jogait és a konyvtarhasznalat feltételeit az 1997. évi CXL. Torvény
alapjan kell meghatarozni.

6.3. A szolgaltato helyen igénybe vehetd konyvtari szolgéaltatasok: dokumentumkolcsonzés és
helyben hasznalat, tajékoztatas, kozhasznu informécioszolgaltatas, konyvtarkdzi kolcsonzés,
helyismereti informacidszolgaltatas, szamitdgépes szolgaltatdsok, hangos konyvtar vakok és
gyengén latok szadmara, tijékoztatdé mas konyvtarak gyijtokorérdl és szolgaltatasairdl,
masolatszolgaltatés, kiilonféle kulturalis programok.

6.4. A szolgéltaté helyen a beiratkozdshoz és a kdlcsonzéshez sziikséges nyomtatvanyokat a
................................... konyvtar biztositja.

6.5. A konyvtari szolgéltatd hely dolgozdja a forgalmi adatokrdl nyilvantartast vezet, amely
alapjan minden év végén statisztikat szolgaltat.

III. A KONYVTARI SZOLGALTATO HELY MUKODESE

7.1. A telepiilésen a konyvtari szolgaltatd hely miikddtetése a ................oooiiiiiiiiai.
Onkormanyzat Képviseld-testiilet, mint fenntart6 feladata.

7.2. A konyvtari szolgaltatd helyen a munkavégzés teljesitése az érvényben levd szabalyok és
a munkaszerzddésben leirtak szerint torténik.

7.3.A fenntartd belépéskor munkaszerz6désben vagy hatarozatlan idejii kinevezéssel
hatarozza meg, hogy a szolgéltaté helyen foglalkoztatott dolgozot milyen munkakorben,
milyen feltételekkel, milyen munkarendben ¢és milyen mértékii alapbérrel foglalkoztatja.

7.4. A szolgaltato helyen foglalkoztatott dolgoz6 feladatait a munkakdri leiras tartalmazza. A
munkakori leirast a szervezeti egység modosulasa, személyi valtozas, valamint feladat
valtozasa esetén azok bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil moddositani kell. A
munkakori leirdsok elkészitéséért és aktualizalasaért a ...
kozség polgarmestere felelds. (SZMSZ 4. sz. melléklet)

7.5. A szolgéltato helyen foglalkoztatott dolgozé munkaviszonyabdl eredd kotelezettségének
megszegésével okozott karért kartéritési felelosséggel tartozik. Szandékos karokozas esetén a
munkavallalo a teljes kart koteles megtériteni. Felelds a berendezési, felszerelési targyak
rendeltetésszerli hasznalataért, a gépek, eszkdzok, konyvek, dokumentumok megdvasaért.



IV. ZARO RENDELKEZESEK

L. AZSZMSZ ... napjan 1ép hatalyba.

8.2. Az SZMSZ allapotar6l, mellékleteinek naprakész allapotban tartasardl a sziikséges
modositasokrol — a szolgaltatd konyvtar javaslatainak figyelembevételével — a fenntartd
gondoskodik.

8.3. Az SZMSZ az érvényes jogszabalyok alapjan késziilt a
............................................. Onkormanyzat Képviselo-testiilete jovahagyasaval. A
szabalyzat visszavonasig érvényes; egyuttal minden korabbi szabalyozas érvényét veszti.

a szolgaltato konyvtar vezetdje a kozség polgarmestere



