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aa  ………………………………..  ……………………..KKöönnyyvvttáárrbbaann  eellvvééggzzeetttt  áálllloommáánnyyeelllleennőőrrzzééssrrőőll11  

 
A könyvtárban ……………………..évben volt utoljára teljes körű állományellenőrzés. 
 
Az állományellenőrzés okai:………………………………………………………………………………………  
 
• A leltározás jellege szerint: ………………………(pl. időszaki) 
• Módja szerint: …………………………………….(pl. folyamatos) 
• Mértéke szerint: …………………………………..(pl. teljes körű) 
 
Az állományellenőrzés időpontja: ……………………………………………………….. 
 
Az állományellenőrzésben résztvevő személyek:       …………………………………… 
      …………………………………… 
Az állományellenőrzés folyamata (időpontok):  

• Előkészítő munkák:………………………………………………………… 
• Helyszíni munkák:.……………………………………………… ………… 
• Utómunkálatok: ……….…………………………………………………… 

. 
Az állományellenőrzés megállapításai a számadatok tükrében: 
 
• A könyvtár állománya az állományellenőrzés előtt:………………………….. db 
• Az iskola pincéjében lévő, és hiányzó dokumentum :……………………db 
• Selejtezett dokumentum:…………………………………………………...…. db 
• Hiányzó dokumentum…………………………………………………….…... db 
 
A hiányzó dokumentumok száma a megengedett hiány mértékét nem haladja meg/meghaladja. 
 
A könyvtár állománya az állományellenőrzés után összesen :…………………….. db 
 
A könyvtár állománya dokumentumtípus szerint: 
• Könyv és bekötött folyóirat: ……………………………………………..….. .db 
• AV dokumentum:………………………………………………………..…… db 
• Elektronikus dokumentum: ……………………………………………..…… db 
• Egyéb dokumentum: …………………………………………………..……. ..db 
 
A könyvállomány csoportos megoszlása:  

• Általános művek, lexikonok, szótárak:.……………..………………………  db 
• Alkalmazott tudományok: ………………………………………..…………  db 
• Művészetek, sport: …………………………………………..……….…….  .db 
• Szépirodalom: ……………………………………………………..….…….  db 
• Gyermek és ifjúsági szépirodalom: ………………………………..………..  db 

 
További intézkedések: ………………………………………………………………………………………… 
 
 
Kelt:………………………….,, ……………….év ……………hónap ………….nap 

 
 

Fenntartó       Könyvtárvezető 

                                                           
1 Jogszabály: 3/1975. (VIII. 17.) KM–PM együttes rendelet a könyvtári állomány ellenőrzéséről (leltározásáról) 
és az állományból történő törlésről szóló szabályzat kiadásáról  
 


